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QT_001_NXB: PANG KY XUAT BAN

nthang@vnua.edu.vn

Khoa chuyén
mon

B9 Moén

1. Thong bao ké
hoach dang ky
xuat ban dén cac
bo mon.

2. Tong hop danh
muc ding ky xuét
ban chung cua
Khoa.

3. Kiém tra thong
tin vé diu kién
cua nhom tac gia,
diéu kién xuat ban.
4. Lanh dao khoa
phé duyét.

1. Thong bao dén
giang vién vé ké
hoach dang ky
xuét ban.

2. Truong bd
moén phan cong
tac gid/ nhom
bién soan bién
soan gido trinh
do bd modn giang
day.

3. Nop dang ky
cho khoa.

Nhom tac gia

NXB

Biéu mAu lién quan:
1.1 Mau thong bao dang ky xudt ban
1.2 MAu Quyét dinh cong nhan ké hoach xuit ban

Ghi chu:

\4

1. Théng nhat
Danh sadch nhom
tac gid tham gia
bién soan.

2. Théng nhat
ndi dung chinh,
thoi luong cua
GT. (Tén GT,
giao trinh phuc
vu mon hoc gi,
bao nhiéu tin
chi).

1. Nhan va tong hop

dang ky xuit ban.
(15/12).
2. Ra soat, kiém tra
thong tin dang ky.
(18/12).

3. Lap danh muc dang ky
ké hoach xuét ban, trinh
Ban GDP Hoc vién ky Qb
cong nhan ké hoach xuét
ban. (30/12)

4. Phat hanh Qb cong
nhan ké hoach xuét ban
vé cac khoa c6 danh muc
dang ky.

1. Khoa chuyén moén/bd mén can kiém tra k¥ diéu kién bién soan/tai ban GT, diéu kién ciia Ban bién soan theo dung Quy dinh vé Gido trinh
cua HV trude khi phé duyét dang ky/ giao nhi€ém vu bién soan.

2. Dé cuong chi tiét GT phai dugc théng qua tai Bo mén va Khoa phé duyét,




Nguoi phu trach:
Pham Thi Lan

NXB

QT_002_NXB: KY HQOP PONG BIEN SOAN

Dién thoai: 04 38760325 E.mail: ptlan@vnua.edu.vn

Khoa chuyén mén

Chu bién

B mon

Guri céng van tiép
nhén thong tin cua
chu bién ky hop
déng cho cac khoa
(dau thang 12).

Khoa chuyén moén

4. Lanh dao khoa phé
duyét dé& cuong chi
tiét GT.

5. Tap hop Thong
tin cd nhan cua chu
bién tir cac b0 mon
chuyén xubng Nxb.
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1. Thong bao dén céac
tac gia.

1. Phéi hop cung
nhom tac gia, bd moén
lap d& cuong chi tiét
GT.

2. Pién thong tin cac
nhan vao phiéu ldy
thong tin.

> 1. Két hop voi Nhom

tac gia lap dé cuong
chi tiét GT, trinh khoa
phé duyét.
4. Tap hop Thong tin
cd nhan cua tidc gia
gui Khoa.

NXB

Khoa chuyén mon

NXB

Bi€u mau lién quan:

“| 1. Nhan va chuan bi

néi dung hop ddng
(cudi thang 12).

2. Gii HD vé khoa
cho cac tac gia ky hop
déng xuit ban (cubi
thang 12).

3. Thong bao tac gia
ky hop dong, nop dé
cuong chi tiét da
dugc duyét.

4. Chuyén toan b
HD va d&& cuong vé
Nxb trude 30/1

Trinh ban GD ky, tra
lai tac gia 1 ban, 1
ban Luu trir tai NXB.

1.3 MAu cung cép thong tin chu bién

1.4. Mau hop dong

Ghi chii: Tac gia khi dén ky hop dong bién soan can ndp cung Dé cuong chi tiét GT coi nhu phan Phu luc ctia Gido trinh.




QT_003_NXB: PHAN BIEN BAN THAO

Ngudi phu trach: .
Nguyen Thu Hiang Dién thoai: 04 38760325 E.mail: ....@vnua.edu.vn
NXB Khoa chuyen mon NXB Phén bién
1. Nhan 02 ban thao tir Lap dé xuét hoi dong T 1. Kiém tra lai thanh phﬁn Hoi1 Nhian xét ban
chu bién, ky s6 bién nhan. tham dinh GT theo dong TTD, Lién h¢ 2 phan bién. thao theo cac
2. Lién h¢ Khoa chuyén mau thong bao béng Trinh Ban giam dbe ky Qb thanh titu chi duoc
mdén dé nghi gi6i thiu e.mail ctia BTV, giri lap Hoi dong TD (3 ngay). yéu cau, trd két
HDTD. (1 ngay). cho Nha xuat ban @3 2. Gui hod so, ban thao cho 2 phan qua vé NXB (4
ngay) bién (3 ngay). tuan).
NXB Chi bién
Nhan két qua phan ”| Stra cac ndi dung theo
bién, Thong bao két 2 Phan bién yéu cau.
qua phan bién cho Nop lai NXB ban thao
Chu bién (2 ngay). da chinh stra, c6 van
ban gidi trinh chinh
sira néu c6 (thoi gian
4 tuan).

Biéu miu lién quan:

1.5.  Mau dé xuit thanh vién Hoi d6ng thim dinh

1.6. QDb thanh lap Hoi ddng thim dinh

1.7. Gidy moi Phan bién
Ghi chii: Truong hop BTV khéng lién lac dwoc hodc phan bién tir chdi nhan ban thao, BTV s& béo lai truong khoa dé dé xuét lai hoi dong thim
dinh.
Trudong hop phan bién qua han tra phan bi¢n, BTV s¢€ nhic nhd, néu qua 3 thang, phan bién khong tra két qua hodc khong lién lac duoc, BTV s&
thong bao vé khoa dé dé xuét thay doi phan bién va giri phan bién moi.
Trudng hop tac gia ndp ban thao sau chinh sira qua han, BTV s& nhéc nhé, sau 3 thang khong hoan thanh s& bao cio Ban TCCB dé trir diém.



QT_004 NXB: THAM PINH BAN THAO

Nguoi phu trach:
Thu Ky hanh chinh: Nguyén Thu Hing Dién thoai: 04 38760325 E.mail: nthang@vnua.edu.vn

Phu trach thanh toan kinh phi: Nguyén Thanh Tuéin E.mail: Ntttuan@vnua.edu.vn

NXB

Thanh vién HD

1. Lién h¢ HDTD dé
dinh  ngay  hop
HDTD.

2. Gui hd so tham
dinh cho 5 thanh vién
(trude khi HD hop 7
ngay). ,

3. Sap x&p phong
hop.

4. Lam cac thu tuc
thanh toadn kinh phi
cho Hoi déng TP gui
Ban TC-KT.

1. Thao luin vé
NOi dung ban
thdo.

2. bién vao phiéu
danh gia gido
trinh. NOp lai
cung ban thao cho
NXB.

Chii tich HD

Thu ky HD

NXB

1. Diéu khién
cuoc hop. Ky
vao bién ban
Tham dinh.

2. Sau khi tac
gia stra ban thao
theo dé nghi cua
Ho6i dong, Chu
tich HD ky xac
nhan vao ban
thao da duoc
chinh stra dung
yéu cau.

Thu ky HD
Ghi chép cac
y kién cua

thanh vién
HD. Ghi bién
ban tham
dinh

1. Tra két qua tham
dinh cho chu bién
(sau 2 ngay).

2. Luu trit hd so
thdm dinh tai NXB.

Bi¢u mau lién quan:

1.8.  MaAu phiéu danh gia gido trinh

1.9. Mau bién ban tham dinh
Ghi chii: két qua thim dinh co thé la: dong ¥ cho xuét ban, ddng y cho xuét ban nhung can chinh stra, khéng dong v cho xuat ban. Nhiém vu
cua tac gia da dugc néu rd ¢ quy dinh vé Gido trinh.
Sau Tham dinh, tac g1a chinh sira ban thao va ndp lai NXB sau 2 tuan, qué thoi han trén, BTV s& nhic nhd, néu mudn qua 2 thang, tic gia s& bi
tinh thoi gian nop mudn.



QT_005 NXB: THANH LY HOP PONG BIEN SOAN

Nguoi phu trach:

Pham Thi Lan Dién thoai: 04 38760325 E.mail: Ptlan@vnua.edu.vn

NXB Chi bién

NXB

v

1. Lam bién ban xac 1. Kiém tra thong tin
nhan viéc tac gia va ky thanh 1y hop
hoan thanh viéc dong tai NXB.

bién soan, da ndp
ban thao ding quy
dinh sau khi thim
dinh.

2. Soan thanh ly
hop dong.

3. Thong bao cho
tac gia dén ky nhan
thanh 1y hop dong.

Trinh Ban Giam déc
ky Thanh 1y HP, lam
thu tuc thanh toan tai
Ban TC KT.

Ban TC-KT

Biéu miu lién quan:
1.10.  Mau bién ban giao nhén ban thao
1.11. Mau thanh 1y hop dong

> Tiép nhan ho so thanh

1y HD bién soan, thuc
hién cac thu tuc tai
chinh theo quy dinh
va chuyén khoan tién
thu lao bién soan cho
tac gia.




