. QuYyPINH
VE CONG TAC GIAO TRINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OD- ngay thang  nam 2019
cua Giam doc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chuong 1
QUI PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va @i tweng ap dung

1. Van ban nay qui dinh vé viéc t6 chtc bién soan, tham dinh, xuat ban, lya chon va
quan li giao trinh phuc vu giang day va hoc tap tai Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

2. Céc loai tai liéu ap dung theo qui dinh nay bao gom: giao trinh, bai giang, sach
chuyén khao, sach tham khao, sach huéng dan, Ky yéu khoa hoc va céc tai liéu khac phuc vu
dao tao va KHCN.... va duoc dinh nghia nhu sau:

- Giao trinh: la sach dugc dung lam tai liéu chinh trong giang day va hoc tap cho
giang vién va ngudi hoc, c6 ndi dung phu hop véi ndi dung hoc phan da dugc phé duyét
theo quy dinh ctia Giam ddc Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam, dugc st dung dé giang day
dai hoc va sau dai hoc.

- Sdch chuyén khao: 1a két qua cac cong trinh nghién ctru chuyén sau va tuong d6i
toan dién da duoc nghiém thu va cong bo cua tac gia hodac nhom tac gia vé mot linh vuc
nghién ctru lién quan dén mot nganh, chuyén nganh dao tao.

- Séch tham khao: 13 két qua nghién ctru hodc tap hop cac két qua nghién ciru da
duogc cong nhan, dugc dung lam sach tham khao cho giang vién va nguoi hoc, c6 ndi dung
phu hop vé1 nd1 dung hoc phan dao tao hién hanh.

- Sach huong dan: 1a sach dung lam tai liéu hudng dan nguoi hoc, hoc tir xa, tu hoc
c6 hudng dan; tai liéu hudéng dan thuc tdp mon hoc, tai liéu thuc tap theo gido trinh, thuc tap
trong co sé san xuat, tir dién chuyén nganh...

Pi¢u 2. Yéu cau d6i véi gido trinh
1. Gi4o trinh cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thirc, k¥ ning va thai do quy dinh

trong chuong trinh dao tao dbi voi mdi hoc ph?ln/mén hoc, nganh hoc, trinh d§ dao tao, dap
ung yéu cau doi méi phuong phap gido duc dai hoc va kiém tra, danh gia chat lugng dao tao.

2. Noi dung gigo trinh phai phu hop voi myc tiéu, chuong trinh dao tao, dam bao
chuan klen thirc, k¥ nang va chuan dau ra dd ban hanh. Mdi mén hoc c6 thé cé nhiéu gido
trinh, mdi gido trinh ¢ thé dugc sir dung dé giang day nhiéu mén hoc.

3. Kién thirc trong gido trinh dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can d6i gitra Iy
luan va thuc hanh, phu hop véi thuc tién va cap nhat nhitng tri thirc méi nhat ctia khoa hoc
va cong nghé.

4. Nhitng ndi dung duoc trich dan dé bién soan gido trinh phai ghi ngudn gbc tai liéu
tham khéo rd rang, dap tng day du cic yéu cau vé quyén tac gia theo quy dinh hién hanh.



5. Cudi mdi chuwong gido trinh hodc cudi gido trinh phai c6 danh muyc tai liéu tham
khéo, cau héi huong dan 6n tap, dinh hudng thao luan va bai tp thuc hanh.

6. Hinh thirc va cdu tric cta gido trinh dam bao tinh déng b va tuan thi cac quy
dinh cu thé ctia Hoc vién (Phu luc 1).

7. Ngon ngir dung dé bién soan gido trinh 12 tiéng Viét.

Gido trinh mgt s6 mon hoc thudc chuong trinh tién tién, chuong trinh lién két dao tao
vo1 nude ngoai va mot s6 chuong trinh dao tao khac giang day bang tiéng nudc ngoai dugce
bién soan bang tiéng nudc ngoai.

Piéu 3. Cac ngudn giao trinh
Céc ngudn gio trinh duoc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam st dung bao gom:

1. Gi4o trinh do Bo Gi4o dyc va Dao tao qui dinh sir dung chung thong nhat trong
toan quoc.

2. Gi4o trinh do Hoc vién to chtc bién soan va xuét ban lam tai liéu giang day chinh
cho cac hoc phan/mén hoc.

3. C4c loai gido trinh cua cac nha xuat ban trong nudc va trén thé giéi dang duogc cac
trrong dai hoc trong nudc va nudc ngoai (dac biét cac truong dai hoc doi tac, lién két dao
tao vo&i Hoc vién) st dung, dugc Hoc vién lua chon.

Cac giéo trinh nay duogc xuat ban dudi dang ban in hoic dang dién tu.
Piéu 4. Phan cip trach nhiém

1. Biéu hanh cong tac giao trinh ciia Hoc vién do Giam déc hodc Phé Giam déc duoc
uy quyén chiu trach nhiém.

2. Khoa chuy@&n mén: dé xuat ké hoach bién soan, dé xuit danh sach tac gia, danh
sach Hoi dong tham dinh giri Nha xuat ban Hoc vién Nong nghiép (goi tit 1a Nha xuat ban);
t6 chirc, don ddc, giam sat cong tac bién soan gi4o trinh da duoc phé duyét, dam bao dang
tién do, chat luong. Str dung hiéu qua gido trinh trong dao tao.

3. B6 mon: Chiu trach nhiém chuyén mon, phan céng can bd bién soan giao trinh,
xay dung dé cuong chi tiét, dé xuat danh muc giao trinh can mua dé dam bao cac hoc phan
do bo mdn phu trach c6 gido trinh cap nhat theo quy dinh. Str dung hi€u qua gido trinh trong
dao tao.

4. Giang vién: Tham gia bién soan gio trinh trong cac hoc phan duoc dam nhén theo
su phan cong cua bd mon. St dung hi€u qua gido trinh trong dao tao.

5. Nha xuét ban

- Lap ké hoach xuét ban giao trinh hang nam trinh Ban Giam déc Hoc vién.

- Lua chon, dé xuét danh sach Hoi déng tham dinh trinh Ban Giam d6¢ Hoc vién.

- Chuén bi hop ddng, thanh 1y hop dong bién soan gitra Hoc vién va tac gia.

- Huéng dan, don doc va kiém tra cac don vi 1ap ké hoach va trién khai cong tac giao
trinh; phdi hop véi Ban Tai chinh Ké toan trinh Ban Giam ddc phé duyét va cap kinh phi
bién soan, thim dinh va in 4n gi4o trinh.



- Chju trach nhiém vé ndi dung va chét lugng gido trinh xuét ban.
- T chire xuét ban gio trinh theo ké hoach da dwogc duyét.

- Nop luu chiéu theo qui dinh ctia Nha nudc tai Thu vién qudc gia, Cuc xuat ban va
chuyén vé Trung tdm Thong tin - Thu vién Luong Dinh Cua.

- Xuét ban gi4o trinh dién ti.
- T6 chire phat hanh giao trinh.
6. Hoi dong tham dinh

- Phan bién, nhan xét vé ndi dung chuyén mon cua tai li€u, dua ra két luan sau khi
hop tham dinh v€ nhitng yéu cau chinh stra, bé sung doi voi tai liéu va hudng gidi quyét dé
tac gia, nhom tac gid va Nha xuat ban thuc thi.

- Chiu trach nhiém vé chat luong ndi dung chuyén moén cua tai liéu, sy phu hop va
chinh xac vé goc do khoa hoc.

- Tham dinh dung lugng cia tai liéu ding véi dé cwong va hop dong bién soan.
7. Cé&c don vi chirc nang
- Ban Tai chinh K& toan c4p kinh phi di duoc duyét kip thoi cho viée xuat ban giao trinh.

- Trung tdm Théng tin - Thu vién Luong Dinh Cua phdi hop voi Nha xuét ban xac
dinh s lwong gi4o trinh can xuat ban cin ct theo nhu cau sir dung thyc té tai Thu vién va to
chltc mua giao trinh theo ké hoach da dugc Giam ddc phé duyét, t6 churc phuc vu cho muon
gido trinh theo quy dinh.

- Ban T6 chic can b theo ddi viéc thuc hién qui dinh, khen thuong va ky luat can bo
thi hanh nhiém vu.

- Ban Quan ly dao tao chiu trach nhi€ém gidm sat su dung gido trinh trong dao tao.

- Trung tim Pam bao chat lugng chiu trach nhiém giam sat sir dung gido trinh trong
dao tao va kiém dinh.

- Ban Khoa hoc cong nghé c6 trach nhiém tinh gid nghién ctru khoa hoc ddi vdi tac gia.

- Ban Thanh tra chiu trach nhiém thanh tra, giam sat viéc xuat ban gido trinh.

Chuong 2
TO CHUC BIEN SOAN, TAI BAN VA THAM PINH GIAO TRINH

Piéu 5. Picu kién bién soan va tii ban gido trinh

1. Diéu kién bién soan

Gi4o trinh bién soan phai dat cac diéu kién sau day:

- Phi hop voéi mot phan hodc toan bd dé cwong chi tiét hoc phan/mén hoc trong
chuong trinh dao tao cia Hoc vién. Dung luong cua gido trinh phai ddm bao du giang day it
nhat 2 tin chi ctia cac hoc phan.

- P dugc dua vao danh myc ding ky xuat ban do Ban Giam dbc duyét.



- T4c gia ky hop ddng bién soan voi Hoc vién.

2. Diéu kién tai ban

Gido trinh dugc tai ban la gido trinh da duoc xuét ban, dat mot trong céc diéu kién
sau day:

- S6 luong gido trinh sir dung cho chuong trinh dao tao khong con dap tng du nhu
cau trong thoi diém hién tai.

- Gi4o trinh ¢ ndi dung can phai chinh 1y, bd sung (tdi thiéu 10% noi dung so véi lan
xuat ban truac).

- Gi4o trinh da Iuu hanh trong thoi gian téi thiéu 4 nam trg 1én.

Diéu 6. Yéu cu ddi véi tac gia

1. Chi1 bién, dong chii bién gido trinh:

+ Chu bién, dong chu bién 1a giang vién co hiru:

Chu bién hodc dong chil bién gido trinh phai co it nhat 3 nim tham gia giang day
mon hoc/hoc phan dé va c6 chirc danh gido su, pho gido su hodc trinh do tién si thudc
nganh/chuyén nganh cia gido trinh. Chii bién hodc dong chu bién phai c6 cong bd (bai bao)
ve linh vyc ma gido trinh dé cép.

+ Chu bién, dong chu bién 13 giang vién thinh gidng:

Phéi c¢6 chic danh gido su, phd gido su hodc trinh do tién si thuéc nganh/chuyén
nganh cua gido trinh, c¢6 it nhat 3 nam tham gia giang day moén hoc/hoc phan do, hién dang
tham gia thinh giang tai Hoc vién.

2. Cac thanh vién tham gia Ban bién soan:

+ Cdc thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh phai c6 chuyén mén phu hop véi
ndi dung gido trinh va dang tryc ti€p giang day hodc cac nha khoa hoc c6 uy tin dang tham
gia thinh giang tai Hoc vién.

+ Céc thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh cac mén hoc/hoc phan cia
chuong trinh dao tao trinh d cao dang, dai hoc phai c6 it nhat 3 nim tham gia giang day
mon hoc/hoc phan d6 va co chirc danh giao su, pho giao su hodc trinh d6 thac si, tién si
thudc chuyén nganh cua gido trinh d6 (Dbi véi gido trinh dao tao sau dai hoc, c4c thanh vién
tham gia bién soan phai c6 trinh do tién si).

Piéu 7. T6 chirc bién soan

Tuan dau thang 10 hang nam, Nha xuat ban thong bao dén tat ca cac Khoa chuyén
mon trong Hoc vién vé viéc dang ky ké hoach xuat ban cho nam tiép theo.

Céc khoa xay dung ké hoach, 14p danh muc ding ky xuit ban giri vé Nha xuét ban
trrde ngay 30/10 hang nam (Mau 1).

Nha xuét ban tong hop cac ban dang ky xuit ban bién soan gido trinh, xay dung ké
hoach xuat ban chung cua toan Hoc vién, két hop voi Trung tam Thong tin - Thu vién
Luong Dinh Cta x4c dinh s6 lugng ban in, trinh Gidm doc Hoc vién duyét.



Nha xuét ban giri thong bao dén cac don vi dao tao vé quyét dinh phé duyét ciia Giam
doc Hoc vién va thuc hién viéc ky hop dong bién soan (Phu luc 4) véi chu bién (tac gia).

Chu bién can ndp cho Nha xuit ban dé cuong gido trinh di dugc bo mén, khoa phé
duyét trude khi ky hop dong bién soan (1a mét phu luc cia Hop dong).

Sau khi ki hop ddng, chu bién t6 chtc phan céng cé4c thanh vién bién soan viét ban
thao gido trinh theo dé cuwong chi tiét da dugc duyét.

Trudc khi hét thoi han hop dong, tac gia nop cho Nha xuat ban 02 ban thao in va dé
cuong chi tiét da dugc khoa phé duyét.

Diéu 8. T6 chirc thim dinh

Cac gi4o trinh bién soan theo hop dong déu phai dwoc to chirc tham dinh. Nha xuét
ban chiu trach nhiém cac thu tuc lién quan dén viéc moi phan bién va to chirc tham dinh.

Hoi dong Khoa gidi thiu danh sach phan bién (Méu 2), Nha xuat ban dé xuét danh
sach Hoi dong tham dinh cho timg gido trinh, Giam doc phé duyét va ra quyét dinh thanh
1ap Ho1 dong tham dinh trén co s¢ d€ xuat cua Nha xuat ban.

1. Hoi dong tham dinh

S6 lwong thanh vién Hoi dong tham dinh gido trinh it nhat 12 05 thanh vién, trong d6
c6 1 Chu tich Hoi dong, 2 phan bién, 1 uy vién va 1 uy vién thu ky (thuéc Nha xuat ban).
Trong d6, s6 thanh vién ngoai Hoc vién 12 2 ngudi.

Thanh vién Hoi dong tham dinh phai 1 nhiing ngudi ¢6 chuyén mén phu hop véi ndi
dung gido trinh, 1a cac nha khoa hoc c¢ trinh d§ chuyén moén cao, c6 uy tin va kinh nghiém
giang day dai hoc (trir iy vién thu ky). Chu tich Hoi dong va cac phan bién phai c6 trinh do
tién si. Phan bién phai 1a ngudi c6 chuyén mén phi hop, ¢ uy tin va kinh nghiém giang day
dai hoc. Cac phan bién phai c6 nhan xét bang van ban va chi ra nhitng thiéu sot vé noi dung
va hinh thuc (néu c6) dé tac gia bo sung.

Hoi déng tham dinh t6 chtc thAm dinh va dua két luan theo 3 hudng sau: Ban thao
gido trinh dat yéu cau, khong can chinh stra; gido trinh dat yéu cau, nhung can chinh stra va
giao trinh khong dat yéu cau.

2. Tiéu chi tham dinh

Gido trinh dugc danh gia theo 4 tiéu chi nhu sau:

a) V& hinh thirc va két cau gido trinh: so sanh véi quy dinh (phu luc 1) ciia Hoc vién
(20 diém).

'b) Su phu hop voi chuong trinh dao tao va dé cuong chi tiét mon hoc/hoc phan
(15 diém).

¢) Tinh chinh xéc, tinh khoa hoc vé noi dung kién thirc trinh bay trong giéo trinh (40 diém).

d) Tinh mdi, cdp nhat cua ndi dung gido trinh: so sanh ndi dung gido trinh nghiém
thu véi cac giao trinh, tai li¢u tham khao dé ban hanh d€ danh gia tinh riéng, mirc do tong
hop kién thirc cua gido trinh (25 diém).



3. Quy trinh thim dinh

- Sau khi nhan ban thao tir tac gia, Nha xuit ban giri 02 phan bién trén co s¢ danh
sach dé xuat Hoi dong tham dinh ciia Khoa da duoc Giam ddc phé duyét (thoi gian phan hoi
14 4 tuan).

- Sau khi nhin duoc ban danh gia, nhin xét gido trinh tir 2 phan bién, Nha xuat ban
gui lai y kién nhan xét dé€ tac gid, nhém tac gia chinh stra (trong vong 4 tuan) va gui lai ban
thao da chinh stra cho Nha xuat ban.

- Nha xuat ban guri gidy moi hop cho thanh vién Hoi dong tham dinh va tac gia it nhat
1a 7 ngay trudc ngay thim dinh (c6 kém quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, ban thao gido trinh,
riéng chu tich Hoi dong gtri kém Trinh ty thim dinh).

- Trinh tu phién hop tham dinh: Chu tich Hoi dong doc quyét dinh thanh lap Hoi dong
va diéu khién phién hop theo trinh ty: Hai phan bién trinh bay nhan xét ciia minh bang vin
ban trude Hoi dong; Cac ty vién Hoi dong va thanh vién dai biéu duoc moi (néu co) cho ¥
kién danh gia; Hoi dong co thé trao doi véi tac gia vé ndi dung can chinh sira; Hoi dong tham
dinh hoi y va cham diém vao phiéu danh gia (Phu luc 2); Uy vién Thu ky céng bd bién ban
tham dinh (Phuy lyc 3); Chu tich Hoi dong két ludn két thiic phién hop.

4. Nhi€m vu cua tac gia sau tham dinh

- Truong hop béan thao gido trinh dat yéu cau, khong can chinh stra: Ban thao s& duoc
chuyén dén bd phan bién tap ciia Nha xuat ban dé tién hanh cac khau bién tap, ché ban va in an.

- Truong hop ban thao gido trinh dat yéu cau, nhung can chinh stra: Téc gia tiép thu
cac y kién dong gop caa Hoi dong tham dinh dé hoan chinh ban thao trong thoi gian 2 tuan.
Ban thao sau khi dugc tac gia chinh stra phai dugc Chu tich Hoi déng duyét, ky xac nhan
“P3 chinh sira theo dung yéu cau ciia Hoi dong tham dinh” hodc: “Pong ¥ véi giai trinh bao
lru ¥ kién cua tac gia, dé nghi cho xuat ban”. Tac gia ndp 2 ban in cho Nha xuat ban dé bién
tap, ché ban va in an.

- Trudng hop gido trinh khong dat yéu cau. Tac gia can chinh stra, hoan thién ban
thao, ndp lai cho Nha xuét ban dé tién hanh phan bién, tham dinh 1an 2. Sau 2 1an thim dinh,
néu gido trinh van khong dat yéu cau, Hoc vién s& ra thong bao ding xuét ban, huy hop
dong bién soan. Trong trudng hop dimg xuat ban vi cac ly do khac, Nha xuat ban s& c6 cong
van tra 101 tac gia.

Picu 9. Ban quyén va quyén xuat ban

1. Téc gia dugc huong cac ché d6 nhuan but va dugce tinh gid nghién curu khoa hoc
quy do6i theo quy dinh cia Hoc vién. Ngoai ra, tac gia dugc hudéng mot s6 quyeén nhan than
theo quy dinh cua phap luat nhu: Quyén dat tén cho an pham, quyén bao v€ su toan ven cua
an pham.

2. Hoc vién giir ban quyén lién quan dén quyén tai san nhu: quyén xuét ban, tai ban
va khai thac (ban in va dién tr) trong vong 10 nam ké tir ngay thanh 1y hop dong bién soan.
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Chuong 3
SACH PHUC VU PAO TAO KHAC

bieu 10. Dich sach

1. Nguyén tic

- T6 chac dich tir tiéng nude ngoai sang tiéng Viét cac giao trinh c6 chat lugng cao,
méi xuat ban 5 nam tré lai va 6 nhiéu nguoi sit dung, ¢6 ndi dung phu hop véi cac moén
hoc trong chuong trinh dao tao hién hanh va trong nuéc khdng co tai li¢u twong duong. Cac
treong hop khac, can co6 ban giai trinh dé Giam doc xem xét.

- Nha xuat ban 1a du moi, chiu trach nhiém t6 chuc dich va xuat ban cac gi4o trinh
dugc Giam doc phé duyét.

- Ngudi dich gido trinh (dich gia) phai chip hanh nghiém chinh Luit xuit ban va
Cong udce Berne.

2. Quy trinh

- Truong cac don vi dang ky nhiing gi4o trinh can dich sang tiéng Viét cung voi diang
ky bién soan gido trinh trudc ngay 30/10 hang nam.

- Nha xuat ban tong hop danh muc, s6 lwgng gigo trinh can dich, 1ap du toan tong thé
cho khau mua ban quyén (n€u cén), dich, tham dinh, hi¢u dinh va xuat ban trinh Giam doc
Hoc vién phé duyét trudc khi té chire thuc hién.

Piéu 11. Xuat ban sach theo yéu cau ciia tic gia

Té chtrc hodc cé nhan (trong va ngoai Hoc vién) c6 nhu cau dang ky xudt ban sach tai
Nha xuat ban Hoc vién Nong nghié€p thuc hién nhu sau:

1. Nguyén tic

- Tai liéu dam bao tinh phap Iy vé mit ban quyén theo cac luat hién hanh.

- T4c gia phai chi tra toan bd kinh phi cho qua trinh xuat ban.

2. Quy trinh

- T4c gia ndp ban thao cho nha xuét ban ciung don ding ky xuat ban (Miu 3).

’ —’T(X)ng bién tap hodc Bién tip vién duoc uy quyén doc va duyét ban thao lan the
nhat. Néu ban thao phu hop voi ton chi, myc dich cia Nha xuat ban, s€ tién hanh ky hop
ddng xuét ban. Néu ban thao khong phu hop voi ton chi, myc dich cua Nha xuét ban, dai
dién lanh dao nha xudt ban s& tra 16i bang vin ban, ban thao s& khong duoc chdp nhan xuét
ban tai Nha xuat ban Hoc vién Nong nghiép.

- Ky hop dong xuat ban gitta Nha xuét ban va tac gia.

- T6 chirc tham dinh: Nha xuat ban t6 chirc thim dinh ndi dung ban thao nhu diéu 8.

- Sau khi ¢6 két luan cia Hoi dong, truong hop ban thao du diéu kién xuat ban, tac
gia tién hanh chinh sura theo y kién ctia Hoi dong (néu can) truong hop ban thao khong du

diéu kién xuat ban, ban thao s& bi tir chbi xuat ban. Hop dong xuat ban trong truong hop nay
s& bi chAm dut.



- Bién tap, cip phép, in 4n.
Ban thao sau khi thdm dinh duoc giao cho bién tap vién doc, gia cong, ché ban.
Tong bién tap 1a ngudi duyét cudi ciing ban bong do bién tap vién trinh.

Giam ddc Nha xuit ban chiu trach nhiém thuc hién cac tha tuc xuit ban theo Luét
xuat ban.

3. Kinh phi

Tac gia phai chiu toan bo kinh phi thAm dinh, bién tap, cip phép, in 4n theo gia cu thé
dugc thé hién trong Hop dong xuat ban.

Piéu 12. Cong nhin sach phuc vu dio tao

- Béi véi tai licu khong nam trong danh muc dang ky xuét ban ctia Hoc vién, néu co
nhu cau dugc cong nhén la sach phuc vu dao tao tai Hoc vién, thuc hién nhu sau:

1. Nguyén tic

Sach dugc xuét ban trong vong 5 nam ké tir thoi diém ndp luu chiéu.

Séch da dugc ndp cho Trung tam Thong tin - Thu vién Luong Dinh Cua t6i thiéu 06

thang trudc khi thanh lap hoi dong tham dinh (Mau 4)

C6 gidy xac nhan cua Khoa chuyén mon vé viéc chip nhan str dung lam tai liéu phuc
vu dao tao cho cac nganh hoc (Mau 5).

C6 ban cam két cua tac gia vé ndi dung khoa hoc dugc bién soan trong 4n pham
khong trung 13p v6i cac 4n pham khac (MAu 6).

Tac gia 1a nguoi ngoai Hoc vién tu chi tra kinh phi phéan bién.

2. Quy trinh

- Tac gia nop don dé nghi tham dinh sach tham khao, chuyén khao, sich huéng

dan... tai Nha xuat ban (MAau 7).

- Khoa chuyén mén dé xuat Hoi dong tham dinh.

- Nha xuat ban tong hop danh sach, lién hé khoa chuyén mén dé lap danh sach Hoi
déng Tham dinh trinh Ban Giam ddc ra quyét dinh. Nha xuat ban gti phan bién, to chirc
tham dinh.

- Sach duoc Ho1 dé)ng danh gia du diéu kién s& duoc cong nhan la sach phuc vu dao
tao tai Hoc vién va dugc cip gidy ching nhén sir dung sach.

Chuong 4
LUA CHON BO SUNG VA SU DUNG GIAO TRINH
Piéu 13. To6 chirc lywa chon, duyét mua giso trinh
1. Nguyén tic

- Khi chua thé té chuc bién soan dugc giao trinh, dé bd sung ngudn hoc liéu, viéc lra
chon loai giao trinh lam tai liéu giang day hoc tap chinh thirc dugc thuc hién theo danh muc
cac mon hoc trong cac chuong trinh dao tao da dugc phé duyét, uu tién cho nhitng mon hoc
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trong cac chuong trinh dao tao thuéc nhiém vu chién luoc, chat lwong cao (dic biét la giao
trinh tiéng nudc ngoai).

- Nguén gio trinh duoc lya chon bd sung duoc qui dinh ¢ khoan 3, diéu 2 cua qui
dinh nay, trong d6 wu tién lya chon cac giao trinh xuat ban trong 5 nam tinh dén thoi dieém
dua ra quyét dinh lya chon. Néu giao trinh dugc xuat ban trudc thoi gian trén, can c6 ban
giai trinh.,

- Sb lugng sach, giao trinh lya chon duoc dwa trén nhu cau thuc té cia mén hoc va
kha nang kinh phi cua Hoc vién.

2. Quy trinh

Giam déc t6 chtrc lva chon, duyét gido trinh phu hgp v6i chuong trinh trinh dao tao
dé lam tai li¢u giang day, hoc tap chinh thurc, theo quy trinh sau:

- Hoi dong Khoa dé xuat danh muc céc gido trinh can bd sung dua vao giang day, hoc
tap theo chuong trinh dao tao.

- TT Thong tin - Thu vién Luong Dinh Cua kiém tra, ra soat, dé xuit cac giao trinh
thay thé/twong duong (n€u c6 tai Thu vién) va tdp hgp danh muc gido trinh can mua trinh
Giam doc phé duyét.

- TT Thong tin - Thu vién Luong Dinh Cua thyc hién cac thu tuc mua giao trinh.
Piéu 14. Phan phdi va sir dung gido trinh

- M6i mén hoc/hoc phﬁn phai dam bao c¢o it nhat 1 gido trinh duogc xudt ban bai Hoc
vién hodc st dung gido trinh do co s& gido duc khac bién soan, da dugc Hoi1 dong lua chon.

- Gi4o trinh do Hoc vién xuét ban chuyén cho Trung tam Thong tin - Thu vién Luong
Pinh Cua phuc vu cho muon theo quy dinh; ban sach dién tir 1a co s& dir liéu ctia Hoc vién,
do Nha xuat ban quan 1y.

- Nha xuét ban chiu trach nhiém viéc in, xuét ban dién tu, phat hanh gido trinh trong
va ngoai Hoc vién theo quy dinh cua Luat Xuat ban.

Chuong 5
KINH PHI

Piéu 17. Ngudn kinh phi cho cong tic gido trinh
- Kinh phi ctia Hoc vién.

- Cac nguon kinh phi hop phap khac.

Pic¢u 18. Nguyén tic cap phat kinh phi

- Kinh phi dé bién soan, thém dinh, xuét ban, dich va lya chon bd sung giao trinh
duoc cap theo ké hoach dugc Giam doc phé duyét.

- Hang nam, Nha xuit ban va Trung tdm thong tin thu vién LDC 1ap du toan kinh phi
cho nam tai chinh ti€p theo, bdo cdo voi Ban Tai chinh - K€ toan trudc ngay 28/2 dé€ dua vao
ke hoach str dung kinh phi.
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- Ban Tai chinh - Ké toan thim dinh, trinh Giam ddc phé duyét kinh phi cho cong tac
giao trinh.

Diéu 19. Pinh mirc kinh phi bién soan, thAm dinh va xuét ban gido trinh

- Céc dinh murc dugc thuc hién theo cac qui dinh hién hanh cia Nha nudc va qui dinh
chi tiéu no1 bo cua Hoc vién.

- Trong qué trinh thyc hién Nha xuat ban chii dong dé xuat dinh murc kinh phi cho
phu hop véi diéu kién thye té.

| Chuong6
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 20. Khen thuéng va xir Iy vi pham
1. Khen thudng

Cac don vi va ca nhan hoan thanh nhiém vu bién soan, xuit ban giao trinh c6 chat
lugng, hi¢u qua 1a mdt trong nhirng ti€u chi danh gié thi dua, khen thuong hang nam.

2. Xt ly vi pham

Céc don vi va c4 nhan vi pham cac diéu trong qui dinh nay hodc cac vin ban khac c6
lién quan dén cOng tac bién soan, xuat ban, sir dung giao trinh, tiy theo mirc do s€ phai chiu
ky luat theo cac qui dinh.

Pi¢u 21. Picu khoan thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Nhiitng quy dinh trudc day trai véi quy dinh nay déu dugc bai bo.
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PHU LUC 1.

QUY PINH VE CAU TRUC VA HINH THUC TRINH BAY
GIAO TRINH, BAI GIANG VA SACH THAM KHAO

Dé c6 su théng nhat vé quy cach gido trinh, bai giang, sach tham khao trong toan Hoc vién,
Ban giam dbc dua ra quy dinh vé ciu triic va hinh thtc trinh bay gido trinh, bai giang va sach tham
khao dé cac tac gia, khoa, phong ban lién quan va NXB bam sat dé thuc hién.

I. CAU TRUC BAN THAO GIAO TRINH/BAI GIANG
1. Loi néi diu
GoOm c6 cac nodi dung sau:
- N6i dung va myc tiéu chi yéu cua gido trinh;
- P6i tugng sir dung gido trinh (bac hoc, nganh dao tao);
- Cau triic cudn gido trinh;
- Piém méi cua gido trinh (d6i vai gido trinh tai ban);
- Gi6i thiéu phan dong gop cua céc tac gia (theo chuong).
2. Bang ky hiéu (néu c6): Liét ké va giai thich cac ky hiéu xuat hién trong ban thao
3. Bang viét tit (néu c6): Liét ké va giai thich cac chit viét tit dung trong ban thao.
4. Ciu triic chwong
- Tom tat chuong: Gidi thiéu tom tat ngi dung va muc tiéu cua chuong (khong qua 100 tur,
khong xudng dong)
- Noi dung cua chuong: Dugce tach thanh cac tiéu muc khac nhau (ndi dung khong qué 4 cip ké
ca cap chuong)
- Bai tp/cau hoi 6n tép va hudng dan tai liéu doc thém (néu co).
5. Tai liéu tham khao chinh: Liét ké nhitng tai li¢u chinh da dugc st dung.
6. Bang tra ciru thuat ngir (néu co)
Gidi thich cac thuat nglt k¥ thuat quan trong da st dung.
7. Phu luc (néu cé)

Phy lyc gom céc biéu bang, cong thirc, hinh anh minh hoa va tai liéu lién quan khac.
Il. CACH TRINH BAY
Ban thao dugc in trén gidy A4, danh may bang phan mém Microsoft Word, 18 trai 3cm, 1& phai 2cm,
1€ trén 2,5cm, 1€ dudi 3cm, dan dong don, dan doan 0
1. Cach danh sé chwong muc
Chia lam 4 16p (hodc hon néu can):
- PHAN A, B... FONT CHU TIMES NEW ROMAN HOA, PAM, CO CHU 14
- CHUONG 1, 2... FONT CHU TIMES NEW ROMAN HOA, PAM, CO CHU 13
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- 1.1... 1.2... FONT CHU TIMES NEW ROMAN HOA, CO CHU 12
- 1.1.1... 1.1.2... Font Times New Roman thuwong dam, c& chir 12
-1.1.1.1... 1.1.1.2... Font chit Times New Roman ddm, co chir 12
-a., b.,... Font chit Times New Roman nghiéng thuwong, co 12

- Chir chinh van, Font chitr Times New Roman c¢& 12

- Bang (Font chir arial c& 9)

- Hinh (Font chi arial c& 9)

-Sodd  (Font chir arial c& 9)

-Db thi (Font chir arial c& 9)

- Hop (Font chi¥ arial c& 9)
Chi¥ chu thich trong hinh, dwéi hinh déu dé chir arial c& 9.

2. Tiéu dé va s thir tw ciia bang va hinh

- Tiéu dé bang duoc viét trén bang, danh sé thy tu theo chuong (vi du: Bang 2.1. 1a bang 1
thudc chuong 2...).

- Tiéu d& hinh duogc viét dudi hinh, danh sé thu tu theo chwong (vi du: Hinh 3.2. 1a hinh 2
thudc chuong 3...).

.- Hinh anh, do thi phai rd nét dé dam bao chat lugng in 4n (t6t nhat nén cung cép anh, do thi, so

do goc va ghi rd ngudn goc), cac chi gidi phai ghi bang tiéng Viét.
4. Bang tra ciru thuat ngir

Xép tht tu a, b, ¢ kém theo sb trang cua thuat ngtr do.
5. Tir vung (néu c6)

Xép theo a, b, c...

9. Tai liéu tham khao
Tham khao phuy luc 8 (Hudng dan viét va trinh bay luan an) — phan tai liéu tham khao.
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PHU LUC 2.

PHIEU DPANH GIA GIAO TRINH

Y kién danh gia cta thanh vién Hoi dong :

STT Néi dung danh gia Pi¢m toi da | Diém danh gia
1 Vé hinh thirc va két cau gido trinh 20
(so voi quy dinh ctia Hoc vién)
Su phu hgp véi chwong trinh dao tao va dé cwong chi
2 | tiet mon hoc . ) 15
(so sanh vdi chuong trinh dao tao va dé cuong chi tiét
mon hoc) ] i
3 | Tinh chinh xéc, tinh khoa hgc vé ndi dung kién thire 40
trinh bay trong gido trinh
Tinh méi, cap nhat cia noi dung gido trinh
4 | (so sanh ndi dung gido trinh nghi¢m thu véi cic giao 25
trinh, tai liéu tham khdo da ban hanh dé danh gia tinh
riéng, muc do tong hop kién thirc cua gido trinh)
Cong 100
Xép loai
(T6t : 80 diém dén 100 diém, Kha : 70 diém dén duéi 80 diém ; Pat: 50 diém
den dudi 70 diém ; Khong dat : dudi 50 diém)

Y kién va kién nghi khac :

+ Gido trinh c6 thé xuat ban: can chinh swra [ khdng can chinh sira [

+ Khong ddng y xuét ban [

Ha Noi, ngay .... thang .... nam 20....
THANH VIEN HQOI PONG
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PHU LUC 3.

HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN DHNN DPoc lap - Twdo - Hanh phic

Ha Noi, ngay  thang nam 20

” BIEN BAN , ‘
THAM PINH CHAT LUQNG GIAO TRINH

Cén cir Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Tham dinh Chit lugng Gido trinh 0 ....cccceven.e.
ngay ....[..../20..... ciia Gidm doc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam, hdm nay ngay ..../..../120.....
Ho1 dong Tham dinh Chat lugng Gido trinh hop tai Nha xuat ban Hoc vién Nong nghiép.

D& thAm dinh ZIA0 NN ..ov.veeieeeceeeeeee ettt ettt
INGUOT DICN SOGI ..ttt et b et e bt e s s e e ke e e se e e abe e e nb e e abe e anneenneeenns



S6 phiéu da phat cho cac thanh vién :...........
S6 phiéu thu vé e

Két qua kiém phiéu tham dinh gido trinh nhu sau :

S6 phiéu hop 1¢ . S6 phiéu tan thanh e
S6 phiéu khong hop 16 . S6 phiéu khong tan thanh e
Diém trung binh: ........cccceeveeennnne. XEDP 1081 oo

Keét luan ctia Hoi dong :

THU KY CHU TICH HQI PONG
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PHU LUC 4.
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

HQP PONG BIEN SOAN
S6 HPBS-NXB/....

- Can ctr Bo luat dan sy s6 33/2005/QH11 ngay 14/06/2005;

- Cén ctr Lujt s¢ hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005 va Ludt sira doi bo sung mot
sO dicu cua Luat s& hiru tri tu¢ s6 36/2009/QH12 ngay 19/06/2009;

- Can cu Luat Thuong mai nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam dugce Quéc hoi thong
qua ngay 14/6/2005.

- Cén clr Luat xuét ban s6 19/2012/QH13 nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam duogc
Quoc hdi thong qua ngay 20/11/2012,;

- Can ctr nhu cau va kha nang cua hai bén
HOm nay ngay ..... thang .... nam 20..., tai Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.
Chung t6i gom:
Bén A: Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
bia chi: Trau Quy - Gia Lam - Ha Noi
Dbién thoai: 04 8276346 Fax: 04 8276 554
Tai khoan s6: 3120201005770 M tai: Ngan hang NN va PTNT, chi nhanh Gia LAm
Va Tai khoan sb: 3712 M tai: Khoa bac Nha nude Gia Lam
Ma s6 thué: 0101619572

Dai dién: Chuec vu:
Va bai dién: Chuc vu:
Bén B:
Ngay sinh: S6 CMT nhén dan :

Co quan cong tac:

bia chi nha riéng:

bién thoai: Email:

Tai khoén: tai Ngan hang

M3 s6 thué thu nhap ca nhéan:

Cung thong nhat ky hop dong bién soan tai liéu giang day véi cac diéu khoan sau:
Piéu 1. Poi twong caa hep dong

1. Tén tac pham:

2. Ma mén hoc:

3. Sé tiét theo dé cuong giang day:

Sb tin chi:  (Ly thuyét: ....; thyc hanh: ....)
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(1 tin chi bang 15 tiét Iy thuyét, mot tiét Iy thuyét trung binh tir 4 dén 5 trang A4).
4. Noi dung va hinh thac bién soan:

Noi dung bién soan: theo dé cuwong chi tiét mdn hoc di dwoc bo mén, hoi déng khoa hoc
khoa duyét va thong qua.

Hinh thac bién soan:

[10) Gi4o trinh bién soan lan dau, bién soan mai

[J0] Gi4o trinh bién soan tai ban cé stra d6i, b6 sung kién thirc

1] Bai giang c6 phan bién

001 Tai liéu tham khao

Quy cach ban thao:

5. Thoi gian nop ban thao:
6. Bén‘théo bao gém: Lan 1: 02 cubn bén‘théo co bia: in trén gidy A4, kém theo dé cuong mon
hoc; Lan 2 (sau phan bién) 01 ban thao; Lan 3 (sau tham dinh): 02 ban thao, 01 dia CD dir liéu.
Piéu 2: Trach nhiém ciia bén B
1. Bén B‘cé trach nhiém tién hanh bién soan tai liéu giang day, duoc quy dinh tai diéu 1 cua
hop dong.
Trong thoi gian bién soan, bén A co quyén kiém tra va yéu cau bén B bién soan theo dé
cuong giang day mai nhat ctia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

2. Bén B c¢6 trach nhiém giao ban thao cho bén A tai Nha xuét ban Pai hoc Néng nghiép, muon
nhat vao ngay ......
Sau khi nop ban thao, Bén B co trach nhiém phéi két hop cung Nha xuat ban Pai hoc Nong
nghiép thuc hién quy trinh tham dinh, hiéu dinh, xuat ban tai li¢u nhu sau:

Sau khi c6 nhan xét cia 2 phan bién do bén A giri, trong vong 2 tuan lam viéc bén B
phai c6 trach nhiém sira chita va bo sung ban thao, co bién ban giai trinh theo ¥ kién cua
nguoi phan bién.

Bén A thanh lap Hoi ¢ong Tham dinh giao trinh. Trong vong 30 ngay ké tir nay cé danh
gia cua Hoi ddng tham dinh, bén B phai ¢ trach nhiém ndp ban thao hoan chinh cho
bén A theo két luan caa Chu tich Hai dong.

Piéu 3: Trach nhiém cia bén A

1. Thanh toan tién hop dong cho bén B theo quy dinh cua Hoc vién:
Tong tién =
Bang chit:

(+ Gido trinh viét lan dau, dang ky viét lai: 250.000d/tiét

+ Gido trinh tdi ban ¢6 siza doi, bé sung kién thizc mai: 75.000d/tiét
+ Bai giang (cé phan bién): 100.0004/tiét
+ Tai liéu tham khdo: 75.000d/trang tdc gia (1200 tir))
2. Phuong thirc thanh toan: Thanh toan maot 1an tai phong Tai chinh — Ké toan Hoc vién Nong
nghiép Viét Nam, sau khi c6 bién ban nghiém thu thanh ly hop ddng.
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Piéu 4: Quyén sé hiru gido trinh (bai giing)

1. Bén A 1a chi so hitu quyén cong b va sir dung, khai thac gi4o trinh ciing cac quyén tai san

lién quan khéc.

2. Bén B c6 quyén ghi tén phia trén cua trang bia ngoai va bia 16t cua gido trinh.

Piéu 5: Cam két chung

]jrong trub*n’g hop bén B cham thyc hién hop dong, can ¢ vin ban giai trinh ’13'/ do va dugc bén
A Cl‘lép nhan. Né}l bén B khong giai :[rinh duoc ly do hodc khong duoc bénaA chap nhan, Bén A co6
quyén huy hop dong va bén B phai boi thuong toan bd chi phi phan bi¢n, tham dinh.

Hai bén cam két thuc hién day du cac diéu khoan trén day, trong truong hop dic biét néu mot
trpng nhitng diéu khoan trén khong dugc thuc hién, hai bén cung trao doi thong nhat trén nguyén
tac thuc hién dang cac quy dinh ctia Hoc vién.

Hop dong nay 1ap thanh 4 ban, bén A giit 3 ban, bén B giit 1 ban c6 gia tri phap Iy nhu nhau.

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B

BAN GIAM POC NHA XUAT BAN HV NN
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Mau 1: Pang ky xuét ban

DANG KY XUAT BAN 20...
KHOA: «oenieeeeeeeeeeeneeeeeesnesesnesn

TT Tén sach Ma Thé S6 tin Thoi Ban bién soan | Ghi chu
moén | loai (1) chi gian ngp (2) (3)
hoc

Chu bién:
Tham gia:
BO MON BAN CHU NHIEM KHOA
Cha thich:

(1) Thé loai: Ghi rd: Gido trinh/ Sach chuyén khao/ Tham khao/ Sach huéng dan. ..

(2) Ban bién soan phai du tiéu chuén theo quy dinh vé Gido trinh cua Hoc vién.
(3) Ghi rd: Viét lan dau hay Tai ban.
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Mau 2: Gi6i thiéu danh sach phan bién

HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH GIOI THIEU PHAN BIEN

Kinh giri: Nha xuét ban Hoc vién Nong nghiép

Tén giao trinh:
Chu bién:

STT | Hovatén | Chuyén
mon

Don vi
cbng tac

Dién thoai

Dia chi lién hé
(Trong Hoc vién: Bo
mén, khoa.
Ngoai Hoc vién: dia
chi nha hoac co quan)

S6 tai khoan,
ngan hang, ma
s0 thué

A Wl N R

Ha Noi, ngay ....... thang .....

BAN CHU NHIEM KHOA

(Ky, ghi ro6 ho tén)
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Mau 3: Pon diang ky xuét ban

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY XUAT BAN
Kinh gtri: Ban Giam doc Nha xuét ban Hoc vién Nong nghiép
Tén toi la:
Pon vi cong tac:

bién thoai: Email:

T6i xin dang ky xuét ban tai liéu c6 ndi dung nhu sau:

Tén tai li¢u:

Thé loai (1):

Kho sach:

S6 luong in:

Ngoén ngir:

Ban bién soan (2):

Noi dung tom tat cua tai lidu:

T6i xin cam doan ndi dung khoa hoc ctia tai liéu 13 san pham cua ... (2) ... va khong trung lap
v6i bat clr cong trinh nao dugce cong bo trude day.

Kinh mong Nha xuat ban Hoc vién Nong nghiép kiém duyét ndi dung va to chirc xuat ban cho
tai liéu néu trén.

Tran trong cam on!

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi r6 ho tén)

Cha thich:
(1) Thé loai: Ghi rd Gi4o trinh/ Sach chuyén khao/ Tham khao/ Sach hudng dan. ..
(2) Ghi rd cht bién va tham gia
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Mau 4: Xac nhan ctia Thu vién LDC

HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TT THONG TIN - THU VIEN LBC Dgc14p - Ty do - Hanh phiic

GIAY XAC NHAN NOP TAI LIEU
Trung tdm thong tin — Thu vién Luong Pinh Caa xac nhén:

Tac gia:

Tén tai liéu nop:

Nha xuét ban: Nam xuét ban:
Chi s6 ISBN:
S6 luong:

Ngay ndp:

Ha Noi, ngay ....... thang ........ nam 20...

GIAM POC
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Mau 5: Giéy xac nhan str dung tai liéu phuc vu dao tao cua Khoa

HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA......... Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN SU DUNG TAI LIEU PHUC VU PAO TAO

Kinh gtri: Ban Giam déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
Nha xuat ban Hoc vién Nong nghiép

Hoi ddng khoa hoc Khoa...... xac nhan tai liéu... (1)... cua tac gia... (2)... xuit ban
nam...... tai Nha xuat ban...... dugc str dung lam tai liéu... (3) ... phuc vu dao tao cho moén
hoc........ thudc nganh...... cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

Ha Noi, ngay ....... thang ........ nam 20...

HOQI PONG KHOA HQC KHOA
(Ky, ghi ro ho tén)

Cha thich:

(1) Ghi tén tai ligu

(2) Ghi rd chu bién va tham gia

(3) Ghi rd: Giao trinh/ Sach chuyén khao/ Tham khao/ Sach huéng dan. ..
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Mau 6: Cam két cta tac gia

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN CAM KET

Kinh gtri: Ban Giam ddc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
Tén toi la:

Pon vi cong tac:

T6i xin cam két nhu sau:

1. Noi dung khoa hoc do t6i bién soan dugc xuét ban trong tai liéu... (1)... xuat ban nam .......
tai Nha xuat ban....... 1a san pham cua chinh t6i va khong trung 1ap voi bat cr cong trinh nao duoc
cong b trude day.

2. Tai liéu... (1)... da dugc su dong ¥ ctia Hoi dong khoa hoc Khoa...... dua vao lam tai li€u

.. (2) ... cho cac moén hoc.......... thudc cac nganh.......

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ro ho tén)

Chu thich:
(1) Ghi tén tai liéu 5
(2) Ghi rd: Giao trinh/ Sach chuyén khao/ Tham khao/ Sach hudng dan...
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Mau 7: Pon dé nghi tham dinh sach

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoclap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THAM PINH SACH

Kinh gtri: Ban Giam déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
Nha xuat ban Hoc vién Nong nghiép

Tén toi la:
Pon vi cong tac:

T6i 1am don nay kinh dé nghi Hoc vién thim dinh sach do t6i 1am chu bién (hodc tham gia
bién soan) dé cong nhén sach du diéu kién 1a sach phuc vu dao tao tai Hoc vién Nong nghi¢p
Viét Nam.
Danh muc sach dé nghi tham dinh cu thé nhu sau:

TT Tén sach Loai sach | Nha xuét ban | S6 tac| Vaitrd | SO dinh danh tai Trung
dénghi | vanimxuat | gia tam Thong tin - Thu
thim dinh ban vién Luong Dinh Cua
1. | Khai thic sita nang TK NXB Nong 2 | Thamgia | 636.214 2 PHQ 2002
suat-chat lugng-vé nghi¢p, 2002
sinh
2. | Chin nuéi bd sinh san CK NXB Nong 1 | Chubién | 636.2NGT 2005
nghiép, 2003,
2004, 2005

Ha Ngi, ngay ....... thang ........ nam 20...

NGUOI LAM DON

(Ky, ghi ro ho tén)
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